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SiVAS BILIM VE TEKNOLOJi UNIVERSITESI
“ISLETMEDE MESLEKI EGITIM” YAZIM KILAVUZU

Bir meslege iliskin egitim-6gretim faaliyetleri yiiriiten Fakiilte, Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokul
ogrencileri, uygulamali egitimleri siiresince isletmede yapmis olduklari arasgtirma, gozlem ve
calismalarini, “Sivas Bilim ve Teknoloji Universitesi Isletmede Mesleki Egitim Yonergesi” ile bu
kilavuzdaki esaslara uygun olarak hazirlayacaklari “Uygulamali Egitim Dosyasi’n1 sorumlu 6gretim
elemanina ilan edilen tarihler i¢erisinde teslim etmek zorundadirlar.

Uygulamali Egitim Raporu, asagida belirtilen rapor yazim kurallarina uygun olarak yazilmali ve
zamaninda teslim edilmelidir. Rapor, uygulama yapilan isletmede 6grencilerden yapilmasi istenen
diger ek calismalar1 ve/veya ¢izimleri de iceren bir rapordur. Yogun ¢izim, fotograf ve gorsel
materyalden olusan ekler CD, DVD, vb. hazirlanarak sorumlu 6gretim elemanina teslim edilmelidir.
Zamaninda teslim edilmeyen ve bu kilavuzdaki esaslara uygun hazirlanmayan raporlar
degerlendirmeye alinmaz ve 6grenci uygulamali egitimlerden (Isletmede Mesleki Egitim) basarisiz
sayilir. “Bagarisiz” olarak degerlendirilen 6grenciler uygulamali egitimini tekrarlamak zorundadirlar.

1. Sayfa Diizeni ve Yazim Kurallan

1.1. Uygulamali Egitim Dosyasi, A4 boyutunda beyaz kagida yazilmis ve ilgili birimce
belirlenmis kapak sayfast ile ciltlenmis sekilde sorumlu 6gretim elemanina sunulur.

1.2. Uygulamal1 Egitim Rapor ana metin sayfalari, bilgisayarda 12 punto biiyiikliigiinde, iki
yana yaslanmisg, Times New Roman fontu ile 1,15 satir arahikh ve her paragraftan 6nce
6 nk ve sonra 6 nk bosluk olacak sekilde yazilmalidir.

1.3. Uygulamal1 Egitim Rapor’unda yapilan calismalarla ilgili grafik, resim, sekil ve tablolara
ilgili boliim basliklari altinda veya ekler boliimiinde yer verilir; Sekil-1., Tablo-1., Ek-1 gibi
numaralandirilir.

1.4. Rapor sayfalarinda, boliim bashklar biiyiik harflerle 12 punto, koyu ve ortal, alt boliim
bashklar: ise kelimelerin ilk harfleri biiyiik 12 punto, koyu ve sola dayah sekilde
yazilacaktir. Boliim bashklar1 sayisal karakterler kullamlarak (1., 2., 3. gibi) alt
boliimler ise (1.1., 1.2., 1.3. gibi) numaralandirilir.

1.5. Rapor sayfalarina sayfa numarasi, sayfanin altinda ve orta kisimda verilir.

1.6. Yaymlanan Uygulamali Egitim Dosyas1 sablonundaki sayfalar ihtiya¢ duyuldugu sayida
cogaltilarak kullanilacaktir.

1.7. Raporun her sayfasi isletmede Mesleki Egitim yapilan kurum ya da firmanin yetkili
Isletme Egitim Sorumlusu (miihendis/mimar) veya Boliim Isletmede Mesleki Egitim
Komisyonu tarafindan uygun goriilen lisans mezunu kisiler tarafindan
onaylanmahdir.
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“I[SLETMEDE MESLEKI EGIiTIM” ARA RAPORU

Ogrencinin Adi Soyadi : (Times New Roman 12 punto)
Boliimii /Program : (Times New Roman 12 punto)
Numarasi : (Times New Roman 12 punto)
Isletmenin Adi : (Times New Roman 12 punto)
Uygulama Donemi : GUZ / BAHAR

Bu Isletmede Mesleki Egitim ara raporu ...... [oin.. [oin.. tarihinde asagidaki Isletme
Sorumlusu ve Sorumlu Ogretim Elemani tarafindan kabul edilmistir.

Isletme Egitim Sorumlusu Sorumlu Qgretim Elemani
(Imza) (Imza)
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ICINDEKILER
ICINDEKILER ..., 1
Lo GIRIS .o e e 2
1.1 Genel OZ€t...o.cveveeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e Hata! Yer isareti tanimlanmamis.
1.2 Isletme Bil@ileri......cocoooivveuieeeeiieeeeeeeeceeeeeeeeeeen, Hata! Yer isareti tammlanmamus.
2. HAFTALIK DEGERLENDIRMELER................... Hata! Yer isareti tanmmlanmamus.
2.1  Birinci Hafta Degerlendirmesi..........ccceceevuvennennnee. Hata! Yer isareti tammlanmamas.
2.2 Ikinci Hafta Degerlendirmesi...........ccccccoevevevennnn.. Hata! Yer isareti tamimlanmamis.
2.3 Ugiincii Hafta Degerlendirmesi..............ccccoeveenen.... Hata! Yer isareti tanimlanmamus.
2.4  Dordiincii Hafta Degerlendirmesi...........cccceeueee.... Hata! Yer isareti tammlanmamus.
2.5  Besinci Hafta Degerlendirmesi..........cccccceeveeenenneee. Hata! Yer isareti tammlanmamus.
2.6 Altinci1 Hafta Degerlendirmesi..........ccccceevvveennennne. Hata! Yer isareti tanimlanmamus.
2.7  Yedinci Hafta Degerlendirmesi ............ccccoveennenee. Hata! Yer isareti tanimlanmamus.
2.8 Sekizinci Hafta Degerlendirmesi ..........c.ccceeeueee... Hata! Yer isareti tanéimlanmamus.
3. SONUCLAR ...ttt e Hata! Yer isareti tammlanmamus.
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1. GIRIS

1.1. Genel Ozet
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1.2. isletmenin Tanimi
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2. HAFTALIK DEGERLENDIRMELER

1. Hafta 1. Isgiinii

isin Tanimu:

Yapilan isin Ozeti:

A Gerilme

T
@/ Qcostinboige
€D Anreva-cimento hamuninda catlakann ilerlemesi

ocvmm hamurun ¢aticiann olugumu ve Verlemesi
>

>
Sekil Degistirme

Isletme Egitim Sorumlusu

Isim

Kase + imza
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2. HAFTALIK DEGERLENDIRMELER

1. Hafta 2. Isgiinii

Tarih :........ [eeeenenn feeeennnnn

Isin Tanimu:

Yapilan Isin Ozeti:

Isletme Egitim Sorumlusu

Isim

Kase + imza
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2. HAFTALIK DEGERLENDIRMELER

1. Hafta 3. Isgiinii

Tarih :........ [eeeenenn feeeennnnn

Isin Tanimu:

Yapilan Isin Ozeti:

Isletme Egitim Sorumlusu

Isim

Kase + imza




SiVAS BIiLIiM VE TEKNOLOJI UNiVERSITESI

T.C.

ISLETMEDE MESLEKi EGiTiM ARA RAPOR FORMU

Dokiiman No: KALK-FRM-284

ilk Yayin Tarihi: 17.02.2026
Revizyon Tarihi:

Revizyon No:
Sayfa: 9/ 15

2. HAFTALIK DEGERLENDIRMELER

1. Hafta 4. Isgiinii

Tarih :........ feeeennns feveeannns

Isin Tanimu:

Yapilan Isin Ozeti:

Isletme Egitim Sorumlusu

Isim

Kase + imza
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2. HAFTALIK DEGERLENDIRMELER

1. Hafta 5. Isgiinii

Tarih :........ [eeeenenn feeeennnnn

Isin Tanimu:

Yapilan Isin Ozeti:

Isletme Egitim Sorumlusu

isim

Kase + imza
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2. HAFTALIK DEGERLENDIRMELER

x. Hafta x. Isgiinii

Tarih :........ [eeeenenn feeeennnnn

Isin Tanimu:

Yapilan Isin Ozeti:

Isletme Egitim Sorumlusu

isim

Kase + imza
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3. SONUCLAR

Ogrencinin Isletmede Mesleki Egitim aldigi isletmede; iiretim ve hizmet siirecinde verimliligi
arttirabilecegi diistiniilen goriis ve Onerileri, Uygulamali Egitim siiresince ortaya konan ¢aligsmadan
beklentiler, elde edilen kazanim ve beceriler agiklanacak, is/¢calisma/hizmet ve isletme/kurum/kurulus

teknik yonden irdelenerek uygun onerilerde bulunulacaktir.

Isletme Egitim Sorumlusu

Isim

Kase + imza

12




T.C. Dokiiman No: KALK-FRM-284
SiVAS BIiLiM VE TEKNOLOJi UNiVERSITESI flk Yaym Tarihi: 17.02.2026

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

ISLETMEDE MESLEKI EGITIM ARA RAPOR FORMU  [sayfa: 13/15

EKLER

Sayet metin i¢inde verilmemis ise Isletmede Mesleki Egitim sirasinda yapilan cizimler, resimler, veriler,
fotograflar, sekiller, tablolar, grafikler ve raporlara yer verilecektir. Her bir “EK” sunus sirasina gore
EK-1, EK-2, EK-3 seklinde numaralandirilmalidir. Bu bdliimde yer alabilecek resim, tablo ve rapor gibi
ekler A4 boyutunda diizenlenecek, proje ve cizim gibi ekler ise miihendislik standartlarina uygun
sekilde katlanarak Isletmede Mesleki Egitim Dosyasi ile birlikte sorumlu 6gretim elemanina
sunulacaktir

Isletme Egitim Sorumlusu

Isim Kase + imza
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